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	Курстың академиялық презентациясы 

	 Оқу курсының түрі - «Құжат және кітаптың жалпы теориясы» курсы жалпы құжаттанудың жалпы теориялық мәселелерін ашады. Ол кең профильді кітапханашы-библиограф мамандарын дайындау барысында оқытылатын арнайы пәндер циклының ажырамас бөлігі ретінде қаралады.
Курстың мақсаты:  құжат және кітап ұғымының ерекшелігі туралы түсінік қалыптастыру және нәтижесінде студент қабілетті:
· -құжаттық ақпаратты құру, өңдеу, тарату, сақтау және пайдалану ерекшеліктерін білу;

· құжаттанудың қалыптасуындағы негізгі кезеңдері бойынша хабардар болу;

· арнайы терминологияны пайдалана білу және құжаттану мәселелері бойынша әдебиеттерін тану;

· құжат және кітаптың жалпы теориясының негізгі міндеттерін және даму бағыттарын айқындау;

· осы білім және әрекет саласын теориялық тұрғыдан бағалай білуін игеру;.

· Құжаттану және кітаптану негіздері, құжат пен кітаптың типологиялық және түрлік сипаттары бойынша жалпы теориялық түсінік беру.

	Пререквизиттер
	Кітапханатану, библиографиятану

	Әдебиеттер және ресурстар
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	Университеттің моральды-этикалық  құндылықтары контекстіндегі академиялық саясат


	Академиялық тәртіп (мінез-құлық) ережесі: 

Сабақтарға міндетті қатысу, кешігуге жол бермеу. Оқытушыға ескертусіз сабаққа келмей қалу немесе кешігу 0 баллмен бағаланады. 

Тапсырмалардың, жобалардың, емтихандардың (СӨЖ, аралық, бақылау, зертханалық, жобалық және т.б. бойынша) орындау және өткізу мерзімін сақтау міндетті. Өткізу мерзімі бұзылған жағдайда орындалған тапсырма айып баллын шегере отырып бағаланады.

Академиялық құндылықтар:

Академиялық адалдық және тұтастық: барлық тапсырмаларды орындаудағы дербестік; плагиатқа, алдауға,  шпаргалкаларды қолдануға, білімді бақылаудың барлық сатысында көшіруге, оқытушыны алдауға және оған құрметсіз қарауға жол бермеу. (ҚазҰУ студентінің ар-намыс кодексі).

Мүмкіндігі шектеулі студенттер оқытушыдан онлайн кеңес ала алады. 

	Бағалау және аттестациялау саясаты


	Критерийлік бағалау: дескрипторларға қатысты барлық оқыту нәтижелерін бағалау (аралық бақылауда және емтихандарда құзіреттіліктің қалыптасуын тексеру).

Суммативті бағалау: дәрісханадағы белсенді жұмысы мен қатысуын бағалау; орындаған тапсырмаларын бағалау, МӨЖ тапсырмаларын (презентация, эссе, кесте, сызба) бағалау, 

Қорытынды бағалауды есептеу формуласы. 
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Төменде бағалар пайызбен берілген: 

95% - 100%: А

90% - 94%: А-

85% - 89%: В+

80% - 84%: В


75% - 79%: В-

70% - 74%: С+

65% - 69%: С


60% - 64%: С-

55% - 59%: D+

50% - 54%: D-

            0% -49%: F

	

	Оқу курсы мазмұнын жүзеге асыру күнтізбесі


	Апта 
	Тақырыптың атауы 
	Сағат саны 
	Жоғарғы  балл

	1
	1 дәріс. Курстың пәні, мазмұны және міндеттері. Пәнінің зерттеу объектісі. Пәннің ғылымдар мен ғылыми пәндер арасындағы орны.Құжат - құжат және кітаптың жалпы теориясының бастапқы ұғымы
	2
	

	
	1 семинарлық сабақ. Құжат - құжат және кітаптың жалпы теориясының бастапқы ұғымын қалыптастыру
	1
	7

	2
	2 дәріс. Құжаттың әлеуметтік ақпарат тасымалдаушысы ретіндегі жалпы түсінігі
	2
	

	
	2 семинарлық сабақ.Құжат кітапхана ісі нысаны ретіндегі қызметін талдау
	1
	7

	3
	3 дәріс. Құжат - құжаттанудың басты ұғымы
	2
	

	
	3 семинарлық сабақ. Құжаттың ерекше қасиеттері және белгілерін анықтау
СОӨЖ. Кеңес беру және қабылдау. 

СӨЖ 1.«Құжат» дефинициясы әр түрлі іс-салаларының стандарттарында (Баяндама)
	1
	7
15


	4
	4 дәріс. Құжаттарды жіктеу
	2
	

	
	4 семинарлық сабақ. Құжаттарды жіктеу
	1
	7

	5
	5 дәріс. Құжаттану ғылым ретінде
	2
	

	
	5 семинарлық сабақ. Құжаттануды ғылым ретінде талдау
	1
	7

	
	СОӨЖ. Кеңес беру және қабылдау. 

СӨЖ 2. Жаңа ақпарат тасымалдаушыларындағы құжаттың жалпы мінездемесі (Салыстырмалы талдау)

	
	15

	6
	 6 дәріс Ғылымдар жүйесіндегі құжаттанудың орны
	2
	

	
	6 семинарлық сабақ.Кұжаттануды ғылыми пән ретінде талдау
	1
	7

	7
	7 дәріс. Құжаттың әлеуметтік ақпарат тасымалдаушысы ретіндегі жалпы түсінігі
	2
	

	
	7 семинарлық сабақ. Құжаттың әлеуметтік ақпарат тасымалдаушысы ретіндегі жалпы түсінігіне топтық тапсырма дайындау
	1
	8

	
	СОӨЖ. Кеңес беру және қабылдау. 

СӨЖ 3.Электронды кітап ұғымдарының өзгеше қасиеттері және сипаттары (Баяндама)
	
	20

	1 Аралық бақылау
	
	100

	Midterm exam
	
	100

	8
	 8 дәріс. Кітаптану – кітап және кітап ісі туралы кешенді ғылым саласы
	2
	

	
	8 семинарлық сабақ. Кітаптану – кітап және кітап ісі туралы кешенді ғылым саласын салыстырмалы талдау
	1
	7

	9
	9 дәріс. Кітаптың қоғамдық функциялары және оның әлеуметтік ақпарат дамуындағы рөлі
	2
	

	
	9 семинарлық сабақ Кітаптың қоғамдық функциялары және оның әлеуметтік ақпарат дамуындағы рөлін саралау
СОӨЖ. Кеңес беру және қабылдау. 

СӨЖ 4. Кітап ұғымдарының өзгеше қасиеттері және сипаттары (Баяндама)
	1
	5
11

	10

	10 дәріс. Кітап типологиясы
	2
	

	
	10 семинарлық сабақ Кітап типологиясын талдау
	1
	5

	11
	11 дәріс. Кітаптың компоненттік құрылымы
	2
	

	
	11 семинарлық сабақ. Кітаптың компоненттік құрылымына талдау жасау
	1
	5

	
	СОӨЖ. Кеңес беру және қабылдау. 

СӨЖ 5. Кітаптың басылым түрі (Жоба)
	
	10

	12
	12 дәріс. Кітаптану – кітап ісі туралы ғылым
	2
	

	
	12 семинарлық сабақ. Кітаптану – кітап ісі туралы ғылым ретінде саралау
	1
	7

	13
	13 дәріс.

Кітап ісі жүйе ретінде
	2
	

	
	13 семинарлық сабақ. Кітап ісі жүйе ретінде қызметіне талдау
	1
	7

	
	СОӨЖ. Кеңес беру және қабылдау. 

СӨЖ 6. Кітап ісінің негізгі салалары және олардың қоғамдық міндеттері (Ғылыми эссе)
	
	15

	14
	14 дәріс. Кітап ісінің негізгі салалары олардың қоғамдық міндеттері
	2
	

	
	14 семинарлық сабақ. Кітап ісінің түрлі салаларының өзара байланыстары және өзара әрекеттерін сараптау
	1
	7

	15
	15 дәріс. Баспагерлік, полграфиялық, кітап сату, кітапханалық-библиографиялық іс.
	2
	

	
	15 семинарлық сабақ. Баспагерлік, полграфиялық, кітап сату, кітапханалық-библиографиялық іс- әрекеттерді сараптау
СОӨЖ. Кеңес беру және қабылдау. 

СӨЖ 7. Баспа басылымдарының тарихы және дамуы(Реферат)
	1
	6
15


	
	II Аралық бақылау
	
	100

	
	Емтихан 
	
	100

	
	Барлығы
	
	100
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                        Әдістемелік кеңес төрайымы                                            Тасилова Н.А.

                        Кафедра меңгерушісі                                                          Сұлтанғалиева Г.С.

                        Дәріскер                                                                               Нұржанова Г.И.

